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BIÊN BẢN

Họp xét đề nghị tặng thưởng danh hiệu thi đua
và hình thức khen thưởng năm học . . . . . 

Hôm nay, vào lúc . . .giờ. . . phút. . . . ngày.  . .tháng. . .  .năm. . . .  ., tại trường. . . . . . . . .  ; Hội đồng Thi đua - Khen thưởng trường.  .. . . . . . . tiến hành họp xét đề nghị tặng thưởng danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng cho cá nhân và tập thể thuộc trường. . . . . . . . . năm học. . . . . . . 
I. THÀNH PHẦN DỰ HỌP:
1. Hội đồng Thi đua - Khen thưởng trường.  .. . . . . ., tổng số có . . .. thành viên.

* Chủ tịch và các Phó Chủ tịch Hội đồng Thi đua - Khen thưởng trường.   . . . .
- Ông. . . . . . . .  . . , Chức vụ.  . . . . . .. . , Chủ tịch Hội đồng Thi đua - Khen thưởng, Chủ trì;
- Bà. . . . . . . .  . . , Chức vụ.  . . . . . .. . , Phó Chủ tịch Hội đồng Thi đua - Khen thưởng;

- Bà. . . . . . . .  . . , Chức vụ.  . . . . . .. . , thành viên Hội đồng Thi đua - Khen thưởng, Thư ký;

* Các thành viên Hội đồng Thi đua - Khen thưởng trường . . . . . . .

- Ông. . . . . . . .  . . , Chức vụ.  . . . . . .. . , thành viên; 
- Bà. . . . . . . .  . . , Chức vụ.  . . . . . .. . , thành viên;

-. . . . . . . . . . .

* Các thành viên Hội đồng vắng mặt do bận công tác (có gửi phiếu lấy ý kiến):
- Ông. . . . . . . .  . . , Chức vụ.  . . . . . .. . , thành viên; 

2. Thành phần khác được mời (nếu có)

- Ông. . . . . . . .  . . , Chức vụ.  . . . . . .. . ,

II. NỘI DUNG:
1. Ông. . . . . . . .  . . , Chức vụ.  . . . . . .. . , Phó Chủ tịch Hội đồng Thi đua - Khen thưởng tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu, thông qua chương trình họp.
2. Ông. . . . . . . .  . . , Chức vụ.  . . . . . .. . , Chủ tịch Hội đồng Thi đua - Khen thưởng chủ trì cuộc họp phát biểu mục đích yêu cầu, phương pháp tiến hành cuộc họp.

3. Ông. . . . . . . .  . . , Chức vụ.  . . . . . .. . , Phó Chủ tịch Hội đồng Thi đua - Khen thưởng thông qua tiêu chuẩn danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng và báo cáo tóm tắt thành tích của các tập thể, cá nhân đề nghị tặng thưởng danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng thành tích thực hiện nhiệm vụ được giao năm học . . . .  . .của trường.  . . . . . . .theo thứ tự xét gồm:

3.1. Danh hiệu “Lao động tiên tiến” đối với cá nhân:

a) Danh hiệu “Lao động tiên tiến” đối với cá nhân, tổng số đề nghị . .. ./ ….tổng số CBCCVC, người lao động.

b) Các thành viên Hội đồng Thi đua - Khen thưởng thảo luận các trường hợp đề nghị tặng thưởng danh hiệu “Lao động tiên tiến” và cho ý kiến.
(Thảo luận phải nêu rõ những trường hợp nào đủ điều kiện để đề nghị công nhận danh hiệu LĐTT, những trường hợp nào không đủ điều kiện, lý do tại sao?)
- Ý kiến của . . . . . . . . . . . . . . . . . 

- Ý kiến của. . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . 
c) Chủ tọa phiên họp kết luận:

Qua xem xét thành tích từng trường hợp và đối chiếu tiêu chuẩn theo quy định, đề nghị Hội đồng lấy phiếu tín nhiệm đối với các cá nhân.

d) Thành viên Hội đồng Thi đua - Khen thưởng tiến hành bỏ phiếu tín nhiệm.

đ) Thành lập Tổ kiểm phiếu gồm các ông, bà có tên sau:

- Ông . . . . . . . . . , chức vụ. . . . . . . . .;

-. . . . . .  .

* Tổ kiểm phiếu tiến hành kiểm phiếu và công bố kết quả như sau: 

Tổng số phiếu phát ra.  . . ., thu về. . . .phiếu, phiếu hợp lệ. . . , phiếu không hợp lệ. .  ., kết quả:

Các trường hợp đạt số phiếu theo quy định (từ 70% trở lên/tổng số thành viên Hội đồng TĐ-KT), đề nghị Chủ tịch UBND huyện tặng danh hiệu “Lao động tiên tiến” có.  .. . cá nhân:
1) Ông. . .  .. . . . . . . , chức vụ. . . . . . . . . . ., đạt. . . . / . .. (.  . .%) đồng ý.

2) . . . . . .. .  .
3). . . . . 

 . ..  . . 

Các trường hợp không đạt số phiếu theo quy định (dưới 70%/tổng số thành viên Hội đồng TĐ-KT), có. .  .. cá nhân:
1) Ông. . .  .. . . . . . . , chức vụ. . . . . . . . . . ., đạt. . . . / . .. (.  . .%) đồng ý.

2). . . . . . .. .  .

3.2.  Danh hiệu “Chiến sỹ thi đua cơ sở”
Chọn 15% trong tổng số cá nhân được đề nghị công nhận danh hiệu “Lao động tiên tiến”  và có sáng kiến đã được Hội đồng sáng kiến cơ sở xét và được cấp có thẩm quyền công nhận.
a) Danh hiệu “Chiến sỹ thi đua cơ sở” đối với cá nhân, tổng số đề nghị . .. ./ . …tổng số lao động tiên tiến.

b) Các thành viên Hội đồng Thi đua - Khen thưởng thảo luận các trường hợp đề nghị tặng thưởng danh hiệu “Chiến sỹ thi đua cơ sở” và cho ý kiến.

(Thảo luận phải nêu rõ những trường hợp nào đủ điều kiện để đề nghị công nhận danh hiệu CSTĐ cơ sở, những trường hợp nào không đủ điều kiện, lý do tại sao?)
- Ý kiến của . . . . . . . . . . . . . . . . . 

- Ý kiến của. . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . 
c) Chủ tọa phiên họp kết luận:

Qua xem xét thành tích từng trường hợp và đối chiếu tiêu chuẩn theo quy định, đề nghị Hội đồng lấy phiếu tín nhiệm đối với các cá nhân.

d) Thành viên Hội đồng Thi đua - Khen thưởng tiến hành bỏ phiếu tín nhiệm.

đ) Tổ kiểm phiếu tiếp tục làm việc và công bố kết quả như sau:

Tổng số phiếu phát ra.  . . ., thu về. . . .phiếu, phiếu hợp lệ. . . , phiếu không hợp lệ. .  ., kết quả:

Các trường hợp đạt số phiếu theo quy định (từ 70% trở lên/tổng số thành viên Hội đồng TĐ-KT), đề nghị Chủ tịch UBND huyện tặng danh hiệu “Chiến sỹ thi đua cơ sở” có.  .. . cá nhân:

1) Ông. . .  .. . . . . . . , chức vụ. . . . . . . . . . ., đạt. . . . / . .. (.  . .%) đồng ý.

2). . . . . . .. .  .

3). . . . . 

 . ..  . . 

Các trường hợp không đạt số phiếu theo quy định (dưới 70%/tổng số thành viên Hội đồng TĐ-KT), có. .  .. cá nhân:

1) Ông. . .  .. . . . . . . , chức vụ. . . . . . . . . . ., đạt. . . . / . .. (.  . .%) đồng ý.

2). . . . . . .. .  .

3.3. Xét tặng giấy khen đối với cá nhân:
a) Giấy khen của Chủ tịch UBND huyện đối với cá nhân, tổng số đề nghị . . . / . . . . .tổng số CBCCV, người lao động.

b) Các thành viên Hội đồng Thi đua - Khen thưởng thảo luận các trường hợp đề nghị tặng thưởng Giấy khen và cho ý kiến.

(Thảo luận phải nêu rõ những trường hợp nào đủ điều kiện để đề nghị tặng Giấy khen, những trường hợp nào không đủ điều kiện, lý do tại sao?)
- Ý kiến của . . . . . . . . . . . . . . . . . 

- Ý kiến của. . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . 
c) Chủ tọa phiên họp kết luận:

Qua xem xét thành tích từng trường hợp và đối chiếu tiêu chuẩn theo quy định, đề nghị Hội đồng lấy phiếu tín nhiệm đối với các cá nhân.

d) Thành viên Hội đồng Thi đua - Khen thưởng tiến hành bỏ phiếu tín nhiệm.

đ) Tổ kiểm phiếu tiếp tục làm việc và công bố kết quả như sau:
Tổng số phiếu phát ra.  . . ., thu về. . . .phiếu, phiếu hợp lệ. . . , phiếu không hợp lệ. .  ., kết quả:

Các trường hợp đạt số phiếu theo quy định (từ 70% trở lên/tổng số thành viên Hội đồng TĐ-KT), đề nghị Chủ tịch UBND huyện tặng Giấy khen có.  .. . cá nhân:

1) Ông. . .  .. . . . . . . , chức vụ. . . . . . . . . . ., đạt. . . . / . .. (.  . .%) đồng ý.

2). . . . . . .. .  .

3). . . . . 

 . ..  . . 

Các trường hợp không đạt số phiếu theo quy định (dưới 70%/tổng số thành viên Hội đồng TĐ-KT), có. .  .. cá nhân:

1) Ông. . .  .. . . . . . . , chức vụ. . . . . . . . . . ., đạt. . . . / . .. (.  . .%) đồng ý.

2). . . . . . .. .  .

3.4. Đề nghị tặng thưởng Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh đối với cá nhân:

a) Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh đối với cá nhân, tổng số đề nghị . . . / . . . . . tổng số CBCCV, người lao động.

b) Các thành viên Hội đồng Thi đua - Khen thưởng thảo luận các trường hợp đề nghị tặng thưởng Bằng khen và cho ý kiến.

(Thảo luận phải nêu rõ những trường hợp nào đủ điều kiện để đề nghị tặng Bằng khen, những trường hợp nào không đủ điều kiện, lý do tại sao?)
- Ý kiến của . . . . . . . . . . . . . . . . . 

- Ý kiến của. . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . 
c) Chủ tọa phiên họp kết luận:

Qua xem xét thành tích từng trường hợp và đối chiếu tiêu chuẩn theo quy định, đề nghị Hội đồng lấy phiếu tín nhiệm đối với các cá nhân.

d) Thành viên Hội đồng Thi đua - Khen thưởng tiến hành bỏ phiếu tín nhiệm.

đ) Tổ kiểm phiếu tiếp tục làm việc và công bố kết quả như sau:

Tổng số phiếu phát ra.  . . ., thu về. . . .phiếu, phiếu hợp lệ. . . , phiếu không hợp lệ. .  ., kết quả:

Các trường hợp đạt số phiếu theo quy định (từ 70% trở lên/tổng số thành viên Hội đồng TĐ-KT), đề nghị Chủ tịch UBND tỉnh tặng Bằng khen có.  .. . cá nhân:

1) Ông. . .  .. . . . . . . , chức vụ. . . . . . . . . . ., đạt. . . . / . .. (.  . .%) đồng ý.

2). . . . . . .. .  .

3). . . . . 

 . ..  . . 

Các trường hợp không đạt số phiếu theo quy định (dưới 70%/tổng số thành viên Hội đồng TĐ-KT), có. .  .. cá nhân:

1) Ông. . .  .. . . . . . . , chức vụ. . . . . . . . . . ., đạt. . . . / . .. (.  . .%) đồng ý.

2). . . . . . .. .  .

3.5. Đề nghị tặng thưởng Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ đối với cá nhân:

a) Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ đối với cá nhân, tổng số đề nghị . . . / . . . . . tổng số CBCCV, người lao động.

b) Các thành viên Hội đồng Thi đua - Khen thưởng thảo luận các trường hợp đề nghị tặng thưởng Bằng khen và cho ý kiến.

(Thảo luận phải nêu rõ những trường hợp nào đủ điều kiện để đề nghị tặng Bằng khen, những trường hợp nào không đủ điều kiện, lý do tại sao?)
- Ý kiến của . . . . . . . . . . . . . . . . . 

- Ý kiến của. . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . 
c) Chủ tọa phiên họp kết luận:

Qua xem xét thành tích từng trường hợp và đối chiếu tiêu chuẩn theo quy định, đề nghị Hội đồng lấy phiếu tín nhiệm đối với các cá nhân.

d) Thành viên Hội đồng Thi đua - Khen thưởng tiến hành bỏ phiếu tín nhiệm.

đ) Tổ kiểm phiếu tiếp tục làm việc và công bố kết quả như sau:

Tổng số phiếu phát ra.  . . ., thu về. . . .phiếu, phiếu hợp lệ. . . , phiếu không hợp lệ. .  ., kết quả:

Các trường hợp đạt số phiếu theo quy định (từ 70% trở lên/tổng số thành viên Hội đồng TĐ-KT), đề nghị Thủ tướng Chính phủ tặng Bằng khen có.  .. . cá nhân:

1) Ông. . .  .. . . . . . . , chức vụ. . . . . . . . . . ., đạt. . . . / . .. (.  . .%) đồng ý.

2). . . . . . .. .  .

3). . . . . 

 . ..  . . 

Các trường hợp không đạt số phiếu theo quy định (dưới 70%/tổng số thành viên Hội đồng TĐ-KT), có. .  .. cá nhân:

1) Ông. . .  .. . . . . . . , chức vụ. . . . . . . . . . ., đạt. . . . / . .. (.  . .%) đồng ý.

2). . . . . . .. .  .

3.6. Đề nghị tặng thưởng danh hiệu “Tập thể lao động tiên tiến”:
a) Đại diện tập thể báo cáo thành tích: (tóm tắt thành tích đạt được theo tiêu chuẩn quy định).

b) Ý kiến thảo luận của các thành viên dự họp: 

(Thảo luận phải nêu rõ đơn vị đã đạt được những tiêu chuẩn nào? Những tiêu chuẩn nào chưa đạt, lý do tại sao?)
- Ý kiến của . . . . . . . . . . . . . . . . . 

- Ý kiến của. . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . 
c) Chủ trì cuộc họp kết luận: (Đơn vị đạt hay không đạt các điều kiện, tiêu chuẩn để đề nghị tặng danh hiệu “Tập thể lao động tiên tiến).
d) Thành viên dự họp biểu quyết:

Có …..ý kiến/ ….. ( . . .%) tổng số thành viên đồng ý đề nghị tặng thưởng danh hiệu “Tập thể lao động tiên tiến” .
3.7. Đề nghị tặng thưởng danh hiệu “Tập thể lao động xuất sắc”:

a) Đại diện tập thể báo cáo thành tích: (tóm tắt thành tích đạt được theo tiêu chuẩn quy định).

b) Ý kiến thảo luận của các thành viên dự họp: 

(Thảo luận phải nêu rõ đơn vị đã đạt được những tiêu chuẩn nào? Những tiêu chuẩn nào chưa đạt, lý do tại sao?)
- Ý kiến của . . . . . . . . . . . . . . . . . 

- Ý kiến của. . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . 
c) Chủ trì cuộc họp kết luận: (Đơn vị đạt hay không đạt các điều kiện, tiêu chuẩn để đề nghị tặng danh hiệu “Tập thể lao động xuất sắc).
d) Thành viên dự họp biểu quyết:

Có …..ý kiến/ ….. ( . . .%) tổng số thành viên đồng ý đề nghị tặng thưởng danh hiệu “Tập thể lao động xuất sắc” .

3.7. Đề nghị tặng thưởng bằng khen tập thể của Chủ tịch UBND tỉnh
a) Đại diện tập thể báo cáo thành tích: (tóm tắt thành tích đạt được theo tiêu chuẩn quy định).

b) Ý kiến thảo luận của các thành viên dự họp: 

(Thảo luận phải nêu rõ đơn vị đã đạt được những tiêu chuẩn nào? Những tiêu chuẩn nào chưa đạt, lý do tại sao?)
- Ý kiến của . . . . . . . . . . . . . . . . . 

- Ý kiến của. . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . 
c) Chủ trì cuộc họp kết luận: (Đơn vị đạt hay không đạt các điều kiện, tiêu chuẩn để đề nghị tặng thưởng Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh).
d) Thành viên dự họp biểu quyết:

Có …..ý kiến/ ….. ( . . .%) tổng số thành viên đồng ý đề nghị tặng thưởng Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh .

3.7. Đề nghị tặng thưởng bằng khen tập thể của Thủ tướng Chính phủ
a) Đại diện tập thể báo cáo thành tích: (tóm tắt thành tích đạt được theo tiêu chuẩn quy định).

b) Ý kiến thảo luận của các thành viên dự họp: 

(Thảo luận phải nêu rõ đơn vị đã đạt được những tiêu chuẩn nào? Những tiêu chuẩn nào chưa đạt, lý do tại sao?)
- Ý kiến của . . . . . . . . . . . . . . . . . 

- Ý kiến của. . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . 
c) Chủ trì cuộc họp kết luận: (Đơn vị đạt hay không đạt các điều kiện, tiêu chuẩn để đề nghị tặng thưởng Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ).
d) Thành viên dự họp biểu quyết:

Có …..ý kiến/ ….. ( . . .%) tổng số thành viên đồng ý đề nghị tặng thưởng Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ .

4. Ông. . . . . . . .  . . , Chức vụ.  . . . . . .. . , Chủ tịch Hội đồng Thi đua - Khen thưởng  kết luận:
Qua quá trình xem xét, cho ý kiến và bỏ phiếu tín nhiệm của các thành viên Hội đồng Thi đua - Khen thưởng, kết quả đề nghị các cấp khen thưởng cho các cá nhân có thành tích trong thực hiện nhiệm vụ năm học . . . . .  và đạt tiêu chuẩn, điều kiện theo quy định như sau:

4.1. Khen thưởng cá nhân:

- Danh hiệu ‘Lao động tiên tiến”: . . . ./. . .  . . CBCCVC, tỷ lệ.  . . .%

- Danh hiệu ‘CSTĐ cơ sở”: . . . ./. . .  . . LĐTT, tỷ lệ.  . . .%

- Giấy khen: . . . ./. . .  . . CBCCVC, tỷ lệ.  . . .%

- Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh: . . . ./. . .  . . CBCCVC, tỷ lệ.  . . .%
- Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ: . . . ./. . .  . . CBCCVC, tỷ lệ.  . . .%

4.2. Khen thưởng tập thể:

- Danh hiệu “Tập thể lao động tiên tiến”: Tập thể công chức, viên chức trường . . . . . . 

- Danh hiệu “Tập thể lao động xuất sắc”: Tập thể công chức, viên chức trường . . . . . . 

- Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh: Tập thể công chức, viên chức trường . . . . . . 

- Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ: Tập thể công chức, viên chức trường . . . . . . 

Hội đồng Thi đua - Khen thưởng đề nghị Hiệu trưởng trường và các cá nhân được đề nghị khen thưởng. . . . . .  làm các thủ tục, hồ sơ để gửi cấp trên theo thời gian quy định.

Cuộc họp kết thúc lúc . . . .giờ.  . .phút ngày. . . . tháng. . . năm. . .  ./.

THƯ KÝ




TM. HỘI ĐỒNG





               CHỦ TỊCH







  (Ký tên, đóng dấu)







Hiệu trưởng trường. .  . . .. 

                                                                  . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

( Nếu những danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng nào mà đơn vị không có thì bỏ phần đó trong mẫu biên bản này, đừng để nguyên mẫu biên bản mà không có nội dung thì khó xem lắm)
