UBND HUYEN VINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap — T do — Hanh phiic
A0) /HD-PGDDT Vinh Thudn, ngay 1O thing § ndm 2023
HUONG DAN

T6 chirc hdi nghi can bd,vién chirc va nguoi lao dong
nam hoc 2023-2024

Cin clr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh pht vé viéc
thuc hién dén chu trong hoat dong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap.
va Thong tu s6 01/2016/TT- BNV ngay 13/01/2016 ciia B6 Noi vu vé hudng dan
mot s6 ndi dung ctia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh ph;
Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP, ngay 14/8/2023 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Thuc hién dan chu & co so.

Phong Gido duc va Pao tao hudng dan t6 chuc hoi nghi can bg, vién chtc,
nguoi lao dong nam hoc 2023-2024 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

Phat huy quyén lam chu cuia can b, vién chure, nguoi lao ddng, nang cao trach
nhiém cua nguoi ding dau don vi.

Théng qua hdi nghi dé tim gii phap thuc hién céc chi tiéu, ké hoach dé ra di
do6i véi bao vé quyen, loi ich hop phap, chinh dang cua nguoi lao dong.

Nguoi dimg dau don vi chu tri, phdi hop véi cong doan co s¢ cung cap 6
chtrc hoi nghi dung theo quy dinh tai Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
cua Chinh phu.

Ho1 nghi can bd, cong chirc, vién chic, nguoi lao dong dugce td chirc hop 1€
khi cé it nhét 2/3 tong s6 can b, vién chirc, ngudi lao dong duogc tridu tap tham dur.
Nghi quyet ctia hoi nghi can bg, vién chirc, nguoi lao dong c6 gia tri khi co trén 50%
tong s6 dai biéu chinh thirc tham du hoi nghi biéu quyét tan thanh va khong trai véi
chu truong, chinh sach cia dang, phap luat ciia nha nudc.

~ ILNQIDUNG, PHAM VI VA QUY TRINH TO CHUC HQI NGHI CAN
BO, VIEN CHUC, NGUOI LAO bONG
1. Hinh thirc t6 chirc hdi nghi
'1.1. Ho1 nghi thuong ky: t6 chtrc mdi nam mot 1an vao thoi gian két thiic nim
hoc d€ phu hop vdi déc thu cua nganh.
1.2. Hoi nghi bat thuong: t6 chirc khi ¢6 1/3 s can bo, vién chuc, nguoi lao

dong cua truong hodc Ban chép hanh cong doan co s& clia trudng yéu cau hoic hiéu
trudng thiy can thiét.
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1.3. Can ctr s6 lugng cén bd, vién chirc, ngudi lao dong va diéu kién cu thé,
hiéu truong phoi hop véi cong doan co s& cung cap thong nhat thanh phan tham du
hdi nghi.

2. Pham vi, d6i twong ap dung

Phong gido duc va dao tao, cac trudong mau gido, tieu hoc, tiéu hoc va trung
hoc co s@, trung hoc co s& trong huyén.

3. N¢i dung

Hoi nghi can bd, vién chirc, ngudi lao dong bao gom cac ndi dung duge quy
dinh cu thé tai khoan 2 Piéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua
Chinh pht. Gom cac ndi dung: tap trung kiém diém viéc thuc hién cac nhiém vu
chinh tri duoc giao; kiém diém viéc thuc hién dan chu tai don vi; danh gia; tong két
va kiém diém trach nhiém cua nguoi dung dau don vi trong thuc hién ké hoach cong
tac nam; thao luan, ban bién phép thuc hién ké hoach cong tac nam tdi, lang nghe
giai dap nhimg thic méc, kién nghi ctia can b, vién chirc, ngudi lao dong thong qua
quy ché chi tiéu ndi bd; cong tac cham lo, cai thién diéu kién lam viéc, nang cao doi
song can b, vién chuc, ngudi lao dong trong don vi; phat dong phong trao thi dua
va ky két giao udc thi dua gitra nguoi dimg dau don vi ddi véi cong doan; bao cao
cong tac thanh tra nhan dan, bau Ban Thanh tra nhan dan; khen thudng cac tap thé,
ca nhan...

4. Chwong trinh t6 chirc hdi nghi can bd, vién chirc, ngwoi lao dong
4.1. Bau doan chu tich doan thu ky hoi nghi

Poan chu tich gdbm Hiéu trudng va chi tich cong doan co so. Trudng hop
ngudi dimg dau co quan, don vi hodc chi tich cong doan co sé dang trong thoi gian
thi hanh ky luat tir khién trach tré 1én thi tp thé l4nh dao trudng hodc ban chip hanh
cong doan co s& cir dai dién nguoi khac trong tap thé 1anh dao truong, ban chap hanh
cong doan co s¢ tham gia doan chu tich.

4.2. Thong qua chuong trinh hdi nghi

4.3. Trinh bay van ban bao céo: bao cao kiém diém thuc hién chirc néang,
nhiém vu cua don vi; béo cdo kiém diém thuc hién nghi quyét can bo, vién chiic,
nguoi lao dong nam hoc 2022-2023; danh gia téng két viéc thuc hién quy ché dan
chu trong don vi; danh gia téng két, kiém diém trach nhiém cta ngudi dimg dau
trong thuc hién ké hoach cong tdc nam hoc 2022-2023; cac ndi dung cong khai cho
can b, vién chirc, ngudi lao dong dugc biét (hiéu trudng chuén bi cac bao cdo).

Bio c4o téng két phong trao thi dua nim hoc 2022 — 2023, du kién phong trao
thi dua ndi dung giao udc thi dua nam hoc 2023 — 2024; téng hop ¥ kién, kién nghi
can bo, vién chirc, ngudi lao dong (chu tich cong doan co s& chuan bi bao céo).

4.4. Can b9, vién chtc, nguoi lao dong thdo luén cac van ban, bao céo va dé
xuat kién nghi truc ti€p tai hdi nghi.
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4.5. Nguoi dimg dau va chi tich céng doan co s& 1ang nghe giai dap thac méc,
kién nghi ciia can bg, vién chire, nguoi lao dong; ban bién phap cai tién diéu kién
lam viéc, nang cao doi séng can bd, vién chirc, nguoi lao dong.

4.6. Truong Ban thanh tra nhan dan bao cdo két qua hoat dong cua ban thanh
tra nhan dan nam hoc 2022 - 2023 va chuong trinh nam hoc 2023 - 2024.

4.7. Bu hoic kién toan Ban, thanh tra nhan dan (néu hét nhiém ky).

4.8. Cong khai cong tac tai chinh va thong qua quy cheé chi tiéu ndi bo cuia don
vi va cong doan co s& néu co.

4.9. T6 churc khen thuéng, phat dong phong trao thi dua ky két giao udc thi
dua.

4.10. Théng qua nghi quyét hoi nghi (két thic).
I1I. THOI GIAN TO CHUC VA NOP HO SO
1. Théi gian t6 chire hdi nghi: tir ngay 05/10/2023 dén ngay 20/10/2023.

2. HO so hdi nghi can bg, vién chirc, ngwoi lao dong giri ve phong giao duc
va dao tao gom:

- Nghi quyét hoi nghi can b, vién chirc, nguoi lao dong;

- Bao céo tong két phong trao thi dua nam hoc 2022 — 2023 va phat dong
phong trao thi dua nam hoc 2023 — 2024.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Cép uy chi b chi dao hiéu truéng phdi hop v6i Ban chip hanh cong doan co
s& cung cap chiu trach nhiém t6 chirc hdi nghi can bd, vién chirc, nguoi lao dong dat
hiéu qua.

Hi€u trudng phéi hop véi Ban chip hanh cong doan co sé cling cip can cir
vao nghi quyét ciia hoi nghi va tinh hinh thuc tién cla truong theo chirc ning, nhiém

vu x,ay dung ké hoach ph01 hop td chtrc thuc hién vuot muc cac chi tiéu ma nghi
quyeét hoi nghi cén b, vién chic, nguoi lao dong da deé ra.

Chu tich cong doan co sé va thu ky hdi nghi hoan chinh nghi quyét guri cho
hiéu truédng don vi xem xét, ky ban hanh.

Cong doan co s& t6 chire theo doi tlen d6 thuc hién nghi quyét hoi nghi. Pong
thoi thuong xuyén thong bao tinh hinh trién khai va nhimg vudng méc 1én hiéu
trudng dé chi dao giai quyét.

Ban chap hanh cong doan co s& c6 trach nhiém doén doc kiém tra va giai quyét
nhimng van d& nay sinh trong qué trinh thuc hién nghi quyét. Dong thoi ra quyét dinh
cong nhén Ban thanh tra nhan dan va chi dao Ban thanh tra nhan dan hoat dong theo
dung Luat thanh tra. Phéi hop vé6i hiéu trudng t6 chirc cac dot thi dua ngin han cé
so két tong két, rat kinh nghiém.

Trén day 1a hudng dan ctia Phong Gido duc va Pao tao huyén vé viéc td chirc
hoi nghi can b, vién chirc va nguoi lao dong nam hoc 2023 - 2024, trong qua trinh
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thuc hién néu c6 vudéng méic thi phan anh vé& Phong Gido duc va Pao tao huyén dé
dugc huéng dan thém./..L

Noi nhan:

- Lién doan lao dong huyén (dé biét),

- Céc trudng mau giao, ti€éu hoc, TH&THCS,

THCS trén dia ban huyén Vinh Thuén;
- Luu: VT.

Tran Vin Len




