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NỘI DUNG HỌP TỔ CHUYÊN MÔN LẦN THỨ NHẤT THÁNG 09/2025
[bookmark: _Hlk18388451]
Thời gian: 14 giờ, ngày 8 tháng 9 năm 2025.
Địa điểm: phòng tổ Khoa học tự nhiên.
Thành phần: toàn thể giáo viên trong tổ là 08/03 nữ; 
Chủ tọa: Nguyễn Trung Giang, tổ trưởng, chủ tọa.
Thư ký: Nguyễn Thị Tuyền, giáo viên, thư ký.
A. NỘI DUNG TRAO ĐỔI, THẢO LUẬN CHUYÊN MÔN
[bookmark: _Hlk147835160]1. Phân công nhiệm vụ cụ thể cho tổ trưởng và tổ phó
1.1. Tổ trưởng Nguyễn Trung Giang
- Theo dõi hoạt động dạy, học và các hoạt động khác do tổ phụ trách.
- Thực hiện kế hoạch của lãnh đạo nhà trường, lên kế hoạch tổ hàng tháng.
- Làm và cập nhật các loại hồ sơ tổ.
- Tổng hợp, báo cáo các hoạt động chung của tổ như: số tiết nghỉ, số tiết dự giờ, thi đua...
- Duyệt, kí lịch báo giảng của đ/c Hiền, đ/c Đỏ, đ/c Trắng.
- Dự giờ rút kinh nghiệm và xếp loại các thành viên trong tổ.
- Chủ trì các buổi họp tổ.
- Phân công soạn nội dung để trao đổi về chuyên môn trong họp tổ.
- Phân công dạy thay trong tổ.
- Phụ trách công tác bài học minh họa, chuyên đề, ngoại khóa của tổ.
- Theo dõi việc tham gia các hoạt động phong trào của giáo viên.
- Kiểm tra hồ sơ các đ/c Hiền, đ/c Đỏ, đ/c Trắng.
- Duyệt đề kiểm tra môn Khoa học tự nhiên  8; công nghệ 8 9.
1.2. Tổ phó Nguyễn Thị Hiền
- Điều hành hoạt động chung của tổ khi tổ trưởng vắng.
- Chủ trì các buổi họp tổ khi tổ trưởng vắng.
- Duyệt, kí lịch báo giảng của đ/c Bảy, đ/c Mùi, đ/c Tuyền, đ/c Thương.
- Theo dõi dạy, học và các hoạt động khác do tổ phụ trách.
- Phân công dạy thay trong tổ (khi đ/c tổ trưởng vắng).
- Lên lịch dự giờ rút kinh nghiệm định kỳ theo kế hoạch của tổ trưởng, kết hợp với tổ trưởng và giáo viên tổ dự giờ xếp loại tay nghề giáo viên trong tổ.
- Kiểm tra hồ sơ đ/c Bảy, đ/c Mùi, đ/c Tuyền, đ/c Thương
- Duyệt đề kiểm tra môn KHTN 6, 7, 9.
2. Phân công biên soạn đề kiểm tra giữa kì, cuối kì 
- Khoa học tự nhiên 6: thầy Bảy phụ trách.
- Khoa học tự nhiên 7: cô Mùi phụ trách.
- Khoa học tự nhiên 8: thầy Trắng phụ trách.
- Khoa học tự nhiên 9: cô Hiền và cô Tuyền.
Lưu ý
- File của bài kiểm tra ghi như sau: 2223_GK1_KHTN 6
- Đề kiểm tra môn Khoa học tự nhiên 8, công nghệ 8, 9 gửi về đ/c Giang; KHTN 6,7,9 gửi về đ/c Hiền.
- Nộp file word cho đ/c Giang hoặc đ/c Hiền qua mail, thời gian nộp là trước tuần kiểm tra 01 tuần.
3. Phân công biên soạn phụ lục 3
- Khoa học tự nhiên 6: thầy Bảy phụ trách.
- Khoa học tự nhiên 7: cô Mùi phụ trách.
- Khoa học tự nhiên 8: thầy Trắng phụ trách.
- Khoa học tự nhiên 9: cô Mùi phụ trách.
- Hình thức nộp: file word qua mail đ/c Giang.
[bookmark: _Hlk115699018]3. Trao đổi thảo luận kế hoạch bài dạy tuần 1, 2 môn Khoa học tự nhiên 6,7,8,9.
[bookmark: _Hlk147835175]B. KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TỪ NGÀY 05/09 ĐẾN 15/09/2023
	Tuần
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Tuần 01
Từ
08/9-13/09/2025
	- Thực hiện dạy và học theo TKB. 
- Phân công xây dựng và hoàn thành KHGD các môn học và hoạt động giáo dục
- Hoàn thành danh sách học sinh học buổi 2 (HSG).
- Xây dựng kế hoạch BDTX tổ và cá nhân.
- Họp tổ chuyên môn lần 1
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Theo phân công
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